PRAVILNIK O BLIZEM UREDPENJU PLANIRANJA NABAVKI,
SPROVODENJA POSTUPAKA NABAVKI I PRACENJA
IZVRSENJA UGOVORA O NABAVKAMA PREDSKOLSKE
USTANOVE ,,VCIELKA“ BACKI PETROVAC

Del. br: 249/2021
Dana: 29.06.2021. godine



Na osnovu €lana 119. stav 1. tadka 1. Zakona o osnovama sistema obrazovanja i vaspitanja
(-Sl. glasnik RS*, br. 88/17, 27/18 - dr. zakon, 10/19 - dr. zakon i 6/20), ¢lana 30. stav 1. tadka 1)
Statuta PU “Vé&ielka” Ba&ki Petrovac del:br: 76/2018 od dana 07.03.2018.godine, a u vezi sa
¢lanom 49. stav 2. Zakona o Javnim nabavkama ("SI. glasnik RS", br. 91/19 - dalje: Zakon),
Upravni odbor Predskolske ustanove “Véielka” Backi Petrovac na svojoj I sednici dana
29.06.2021. godine, donosi

PRAVILNIK O BLIZEM UREDENJU PLANIRANJA NABAVKI, SPROVOPENJA
POSTUPAKA NABAVKI I PRACENJA IZVRSENJA UGOVORA O NABAVKAMA
PREDSKOLSKE USTANOVE “VCIELKA” BACKI PETROVAC

I. OSNOVNE ODREDBE
Predmet uredivanja

Clan 1
Ovim pravilnikom se, za potrebe narutioca Pred¥kolske ustanove “V<ielka” Bac¢ki Petrovac, blize
ureduje planiranje nabavki, nain sprovodenja postupaka javnih nabavki, nabavki drudtvenih i
drugih posebnih usluga i nabavki na koje se Zakon ne primenjuje i pradenje izvrienja zakljucenih
ugovora o nabavkama, kao i odgovornost za zakonito, struéno i blagovremeno postupanje u vezi s
poslovima javnih nabavki.
Ciljevi pravilnika

Clan 2
Ciljevi ovog pravilnika su precizno uredivanje naina obavljanja poslova u vezi s nabavkama kod

Narucioca i uredivanje odgovornosti u poslovima u vezi s nabavkama.
Ciljevi obavljanja poslova nabavki

Clan 3
Ciljevi obavljanja poslova nabavki kod Narugioca su:
- nabavka dobara, usluga i radova u skladu sa potrebama Naruéioca;
- pribavljanje dobara, usluga i radova odgovarajuéeg kvaliteta i potrebnih koli¢ina, za
zadovoljavanje stvarnih potreba Narugioca;
- ekonomiéno trodenje sredstava - princip "vrednost za novac", odnosno pribavljanje dobara,
usluga i radova odgovarajuceg kvaliteta po najpovoljnijoj ceni;
- blagovremeno i efikasno sprovodenje postupaka nabavki;
- transparentno troSenje sredstava;

II. PLANIRANJE NABAVKI
SadrZina plana nabavki

Clan 4



IstraZivanje trzi§ta svakog pojedinatnog predmeta nabavke vrie organizacione jedinice koje
iskazuju potrebe, i to: putem istraZivanja na internetu, ispitivanja iskustava drugih naru¢ilaca i na
drugi pogodan naéin, imajuéi u vidu svaki pojedina¢ni predmet nabavke.

Organizacione jedinice koje planiraju nabavke mogu da trae ili da uzmu u obzir savet nezavisnih
stru¢njaka, nadleZnih organa ili privrednih subjekata u vezi sa pripremom i sprovodenjem postupka
Javne nabavke, pod uslovom da se time ne narusavaju nacela obezbedenja konkurencije i zabrane
diskriminacije, jednakosti privrednih subjekata i transparentnosti.

Provera stvarnih potreba i dopuna sadrZine plana nabavki

Clan 9

Nosilac planiranja vrsi proveru opravdanosti predloZenih predmeta nabavki i procenjenih
vrednosti i razmatra uskladenost predmeta nabavki sa stvarnim potrebama Narugioca.

Nosilac planiranja, nakon izmena u cilju uskladivanja predloZenih nabavki sa stvarnim potrebama,
objedinjuje istovrsne predmete nabavke i u obrazac za planiranje unosi podatke o oznakama iz
opsteg reCnika nabavki i vrsti postupka za svaki predmet javne nabavke, najkasnije do 10.
decembra.

Odgovornost za unete podatke

Clan 10
Organizacione jedinice koje su unele podatke u obrazac za planiranje odgovorne su za njihovu
tacnost.
Izrada nacrta i predloga plana nabavki

Clan 11
Nakon uskladivanja sa nacrtom budzeta za narednu plansku godinu, nosilac planiranja izraduje
nacrt plana nabavki, koji dostavlja na razmatranje direktoru ustanove najkasnije do 31. decembra.
Nakon uskladivanja potreba, nosilac planiranja izraduje predlog plana nabavki, koji dostavlja
direktoru na usvajanje.
Donofenje plana nabavki

Clan 12
Direktor donosi plan nabavki po usvajanju finansijskog plana.

Objavljivanje plana javnih nabavki

Clan 13
Neposredno po donosenju, a najkasnije u roku od deset dana od dana donosenja, plan javnih
nabavki se objavljuje na Portalu javnih nabavki i na internet stranici Naruéioca.

Izmene i dopune plana nabavki

Clan 14
U skladu sa Zakonom, izmenom i dopunom plana javnih nabavki smatra se planiranje nove javne
nabavke, izmena predmeta javne nabavke i povecanje procenjene vrednosti javne nabavke za vise
od 10%.



ili usluga, nadin sprovodenja kontrole i obezbedivanja garancije kvaliteta, tehnitke propise i
standarde koji se primenjuju, rok izvrSenja, mesto izvrienja ili isporuke dobara, eventualne
dodatne usluge i sli¢no, odrzavanje, garantni rok i sl., a moZe odrediti i specifiéne kriterijume za
kvalitativni izbor, na nadin da ne koristi diskriminatorske kriterijume za kvalitativni izbor i
tehnicke specifikacije.

Podnosilac zahteva se smatra odgovornim za izradene tehnicke specifikacije i kriterijume za
dodelu ugovora, koji su predloZeni u zahtevu za pokretanje postupka javne nabavke.

Nacin postupanja po odobrenom zahtevu za nabavku

Clan 18
Na osnovu odobrenog zahteva, Pravna sluzba u roku od 10 dana od dana prijema odobrenog
zahteva, sadinjava predlog odluke o sprovodenju postupka javne nabavke, u skladu sa Zakonom.
Nakon potpisivanja od strane ustanove, primerak odluke se dostavlja &lanovima komisije za javnu
nabavku od strane Sluzbe nabavki.

Natin imenovanja &lanova komisije za javnu nabavku, odnosno lica koje sprovodi
postupak javne nabavke

Clan 19
Postupak javne nabavke sprovodi komisija za Javnu nabavku, odnosno lice koje imenuje direktor
ustanove.
Ako procenjena vrednost javne nabavke ne prelazi iznos od 3.000.000 dinara, Narugilac nije duzan
da imenuje komisiju za javnu nabavku.
Za sprovodenje javnih nabavki &ija je procenjena vrednost veéa od 3.000.000 dinara imenuje se
komisija za javnu nabavku, koja ima neparan broj ¢lanova, a najmanje tri &lana.
Odlukom o sprovodenju postupka javne nabavke imenuju se i zamenici &lanova komisije.
U komisiji za javnu nabavku jedan &lan mora da bude lice koje ima ste¢eno visoko obrazovanje iz
pravne naucne oblasti na studijama drugog stepena (diplomske akademske studije - master,
specijalistitke akademske studije, specijalisti¢ke strukovne studije), odnosno visoko obrazovanje
koje je zakonom izjednaceno sa akademskim nazivom master na osnovnim studijama u trajanju
od najmanje &etiri godine ili sluzbenik za javne nabavke sa visokim obrazovanjem na studijama
drugog stepena (diplomske akademske studije - master, specijalistitke akademske studije,
specijalisti¢ke strukovne studije), odnosno visoko obrazovanje koje je zakonom izjednadeno sa
akademskim nazivom master na osnovnim studijama u trajanju od najmanije &etiri godine ili lice
koje je steklo sertifikat za slu¥benika za javne nabavke do dana stupanja na snagu Zakona.
Za Elana komisije imenuje se lice koje ima odgovarajuca stru¢na znanja iz oblasti koja je predmet
javne nabavke, kada je to potrebno.
Clanovi komisije za javnu nabavku i njihovi zamenici imenuju se iz reda zaposlenih podnosioca
zahteva, a mogu biti imenovani i lanovi iz drugih organizacionih jedinica ukoliko za to postoji
objektivna potreba.
U komisiju za javnu nabavku mogu se imenovati lica koja nisu zaposlena kod Narucioca, ako
Narucilac nema zaposlena lica koja imaju odgovarajuéa struéna znanja.
Komisija za javnu nabavku, odnosno lice koje sprovodi postupak, preduzimaju sve radnje u
postupku javne nabavke, a narogito pripremaju oglase 0 javnoj nabavci, konkursnu dokumentaciju,
vr$e strunu ocenu ponuda i prijava, pripremaju izveStaje o postupku javne nabavke, obavljaju



U sluéaju da konkursna dokumentacija ne moze da se objavi putem elektronskih sredstava na
Portalu javnih nabavki, iz razloga navedenih u ¢lanu 45. stav 3. Zakona, u Jjavnom pozivu ili u
pozivu za podnoSenje prijava ili pozivu za podno3enje ponuda navodi se da ¢e konkursna
dokumentacija biti poslata sredstvima koja nisu elektronska.

U slu¢aju da konkursna dokumentacija sadrZi poverljive podatke u smislu &lana 45. stav 5. Zakona,
u javnom pozivu ili u pozivu za podnogenje prijava ili pozivu za podno3enje ponuda, navode se
mere usmerene na zastitu poverljivih informacija koje se zahtevaju, kao i na&in na koji moZe da se
preuzme konkursna dokumentacija.

Dodatne informacije ili pojasnjenja i izmene i dopune konkursne dokumentacije

Clan 24
Dodatne informacije ili pojasnjenja kao i potrebne izmene i dopune konkursne dokumentacije,
saCinjavaju komisija za javnu nabavku, odnosno lice koje sprovodi postupak, nakon dega ista Salju
na objavljivanje na Portal javnih nabavki.

Prijem i otvaranje ponuda

Clan 25
Na postupak otvaranja ponuda, sadrZinu zapisnika o otvaranju ponuda i druga pitanja od znacaja
za postupak otvaranja ponuda primenjuju se odredbe Zakona i podzakonskog akta kojim se ureduje
otvaranje ponuda.
Ponuda se podnosi elektronskim sredstvima putem Portala javnih nabavki, osim ako Zakonom nije
drugacije odredeno.
Ukoliko se delovi ponude ne mogu podneti elektronskim putem u smislu &lana 45. stav 3. Zakona,
pravna sluzba u Cijem su delokrugu poslovi pisarnice je duzna da prilikom prijema, na koverti,
odnosno kutiji u kojoj se nalaze, obeleZi vreme prijema. Ako su delovi ponude dostavljeni
neposredno, ponudacu se predaje potvrda prijema.
Zabranjeno je davanje informacija o primljenim ponudama do otvaranja ponuda, a sva lica su u
obavezi da ponude ¢uvaju na naéin da ne dodu u posed neovladéenih lica.
Otvaranje ponuda se sprovodi odmah nakon isteka roka za podnogenje ponuda.
Otvaranje ponuda je javno, a javnost ¢e se iskljugiti ako je to potrebno radi zastite podataka koji
predstavljaju poslovnu tajnu u smislu zakona kojim se ureduje zaitita poslovne tajne ili
predstavljaju tajne podatke u smislu zakona kojim se ureduje tajnost podataka.
U slucaju isklju€enja javnosti, komisija za javnu nabavku, odnosno lice koje sprovodi postupak,
donosi odluku kojom odreduje razloge za iskljuéenje javnosti i da li se iskljucenje javnosti odnosi
i na predstavnike ponudaca.
O postupku otvaranja ponuda vodi se poseban zapisnik.

Nacéin postupanja u fazi stru¢ne ocene ponuda

Clan 26
Komisija za javnu nabavku, odnosno lice koje sprovodi postupak, nakon otvaranja ponuda,
pristupaju struénoj oceni ponuda u skladu sa Zakonom, i o pregledu i oceni ponuda za javnu
nabavku, nakon ocene ispunjenosti uslova za dodelu ugovora iz &lana 144. Zakona, salinjavaju
izvestaj o postupku javne nabavke, koji sadrZi elemente propisane Zakonom.



Nakon potpisivanja ugovora od strane direktora, pravna sluZba dostavlja sve primerke ugovora na
potpisivanje drugoj ugovornoj strani ili obezbeduje potpisivanje na drugi odgovarajuéi nagin, u
roku od deset dana od isteka roka za podnoSenje zahteva za zastitu prava.

Ugovor o javnoj nabavci, odnosno okvirni sporazum, mora da bude zaklju€en u skladu sa uslovima
odredenim u dokumentaciji o nabavci i izabranom ponudom.

Ugovor na osnovu okvirnog sporazuma zakljuduje se u pisanoj formi, a isto pravno dejstvo moze
da ima i narudZbenica, ako sadrZi sve bitne elemente ugovora.

Obavestenje o dodeli ugovora, obustavi postupka ili poniStenju postupka, obavestenje za
dobrovoljnu prethodnu transparentnost

Clan 31
Pravna sluZba je duZna da obavestenje o dodeli ugovora posalje na objavljivanje u roku od 30 dana
od dana zakljugenja ugovora o javnoj nabaveci ili okvirnog sporazuma.
Pravna sluzba je duZna da tromese¢no objavljuje zbimno obavestenje o dodeli ugovora koji su
zakljuceni na osnovu okvirnog sporazuma i na osnovu sistema dinamigne nabavke, u roku od 30
dana od dana isteka tromese&ja u kome su ugovori zaklju€eni.
U slucaju obustave ili ponistenja postupka javne nabavke, pravna sluzba je duzna da podatke o
tome objavi u obrascu obavestenja o dodeli ugovora u roku od 30 dana od dana konaé¢nosti odluke
o obustavi ili ponistenju postupka javne nabavke.

Ovla3¢enja i odgovornosti u postupku javne nabavke

Clan 32
Pravna sluZba koordinira radom komisija za javne nabavke, pruZa stru¢nu pomo¢ komisiji u vezi
sa sprovodenjem postupka i obavlja druge aktivnosti u vezi sa sprovodenjem postupka javne
nabavke.
Za zakonitost sprovodenja postupka javne nabavke, salinjavanje predloga i donosenje odluka,
reSenja i drugih akata u postupku javne nabavke odgovorni su: direktor, pravna sluzba , podnosilac
zahteva za nabavku i komisija za javnu nabavku, odnosno lice koje sprovodi postupak.
Svaka organizaciona jedinica, odnosno svako lice koje sprovodi radnje u postupku javne nabavke
u skladu sa propisima i ovim pravilnikom, odgovara za preduzete radnje.
Prikupljanje podataka, sadinjavanje i dostavljanje potrebnih podataka i izveStaja o javnim
nabavkama Kancelariji za javne nabavke i drugim nadle¥nim organima vr$i pravna sluzba, koja
izvestaje i podatke dostavlja nakon potpisivanja od strane ovlaséenog lica.

IV. NACIN PRACENJA IZVRSENJA UGOVORA O NABAVCI

Clan 33

Lice koje Ce biti odgovorno za pracenje izvrienja zakljuéenog ugovora odreduje direktor(dalje:
odgovorno lice).

Odgovorno lice je duzno da prati, kontrolise, vodi potrebne evidencije i izvestava o realizaciji,
zastojima, nepravilnostima i svim drugim informacijama znagajnim za realizaciju ugovora za &ije
je praéenje izvrSenja odgovoran.

Komunikacija s drugom ugovornom stranom u vezi sa izvrienjem ugovora odvija se iskljuéivo
pisanim putem, odnosno postom, mejlom ili faksom, osim kada Jje usmena komunikacija u vezi sa
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Kontrola izvrSenja ugovora o javnoj nabavci

Clan 39
Kontrolu izvrSenja ugovora o javnoj nabavci vrsi lice koje za to imenuje direktor (dalje: Lice za
kontrolu).
Lice za kontrolu samostalno i nezavisno sprovodi kontrolu izvrSenja ugovora o javnoj nabavci.

Clan 40
Kontrolu izvrSenja ugovora o javnoj nabavci obuhvata kontrolu mera, radnji i akata narudioca u
postupku izvr$enja ugovora o javnoj nabavci, i to:
1) nacina i rokova placanja, avanse, garancije za date avanse;
2) izvrSenja ugovora, a posebno kvaliteta isporuéenih dobara i pruzenih usluga, odnosno izvedenih
radova;
3) stanja zaliha;
4) natina kori$¢enja dobara i usluga.

Clan 41
Direktor ¢e naloZiti kontrolu izvrSenja ugovora o javnoj nabavci, ukoliko postoje sumnje i saznanja
0 eventualnim nepravilnostima u izvrSenju ugovora, odnosno u drugim slu¢ajevima u kojima oceni
da je kontrola potrebna.
Kontrola se moZe vrSiti u toku izvr$enja ugovora o javnoj nabavci, kao i nakon izvrenja.

Clan 42
U toku vrSenja kontrole izvrSenja ugovora o javnoj nabavci, sve organizacione jedinice su duzne
da dostave Licu za kontrolu traZene informacije i dokumenta koja su u njihovom posedu ili pod
njihovom kontrolom, u realnom roku koji odredi Lice za kontrolu.
Komunikacija u toku vrienja kontrole se obavlja pisanim ili elektronskim putem.

Clan 43
Lice za kontrolu sa€injava nacrt izvestaja o sprovedenoj kontroli koji dostavlja subjektu kontrole
na izjadnjenje. Na nacrt izvestaja, subjekat kontrole moZe dati pisani prigovor u roku od osam dana
od dana dostavljanja nacrta.
Prigovor subjekta kontrole, moZe izmeniti nalaz kontrole ukoliko je obrazloZen i sadr?i dokaze

koji potvrduju navode iz prigovora.

Nakon usaglasavanja nacrta izvestaja, Lice za kontrolu sadinjava izvestaj o sprovedenoj kontroli
koji dostavlja direktoru.

Izvestaj o sprovedenoj kontroli sadrzi podatke o preduzetim radnjama, podatke o ugovoru &ije je
izvr§enje predmet kontrole, nalazima, predloZenim merama.

V. SPROVODENIJE POSTUPAKA NABAVKI DRUSTVENIH I DRUGIH POSEBNIH
USLUGA

Clan 44
Javne nabavke drustvenih i drugih posebnih usluga propisane su &l. 75. i 76. Zakona i Prilogom 7.
Zakona.
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Nakon otvaranja ponuda, ¢lanovi komisije, odnosno lice zaduZeno za sprovodenje postupka
nabavke, potpisuju Izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa, primenom odredaba ovog
pravilnika koje se odnose na postupak javne nabavke.

Clan 51
Zadaci lica zaduZenog za sprovodenje postupka, odnosno komisije za nabavku su da:
- pripremi poziv za podnoSenje ponuda i druge akte u postupku nabavke;
- otvori i pregleda ponude;
- preduzima sve druge potrebne radnje u vezi sa sprovodenjem postupka nabavke.

Clan 52
Poziv za podno$enje ponuda sadrzi predmet nabavke, tehni¢ke specifikacije, rok za dostavljanje
ponuda i nadin podno3enja ponuda.
Poziv za podnoSenje ponuda i druge sadinjene dokumente dostavljaju se pisanim putem
(ukljuéujudi i i-mejl) privrednim subjektima predloZzenim u zahtevu za nabavku.
Rok za podnosenje ponuda mora biti primeren vremenu potrebnom za pripremu ponude i utvrduje
se za svaki pojedina¢ni postupak nabavke.

Clan 53
Naéin podno3enja ponude odreduje se u pozivu za podno$enje ponuda i moZze biti: neposredno,
putem poste ili elektronskim putem.
Podnete ponude se evidentiraju u delovodniku..
Ponude se otvaraju neposredno po isteku roka za podnosenje ponuda i o postupku otvaranja
ponuda sadinjava se zapisnik, koji sadrzi:
- podatke o ponudacima;
- podatke o ponudama;
- podatke o neodovarajué¢im ponudama;
Zapisnik o otvaranju ponuda se moZe dostaviti privrednim subjektima na njihov zahtev pisanim
putem (ukljuéujuéi i i-mejl).

Clan 54

Bitni nedostaci ponude postoje ukoliko je ponuda neblagovremena, ne ispunjava uslove iz
tehni¢kih specifikacija, ukoliko ponudaé ne dokaZe da ispunjava zahteve iz poziva za podnoSenje
ponuda ili ponuda sadrZi druge nedostatke zbog kojih nije moguée utvrditi stvarnu sadrZinu ponude
ili je nije moguce uporediti sa drugim ponudama.

Ukoliko ponuda nekog ponudada sadrzi bitne nedostatke, izuzev ukoliko je ponuda
neblagovremena, taj ponuda& ée biti pozvan da u primerenom roku otkloni nedostatke ponude,
ukoliko takvim postupanjem ne moze doéi do zloupotrebe i dovodenja ponudata u nejednak

oloZaj.

{)Jkolikjo ponuda¢ u primerenom roku ne otkloni bitne nedostatke ponude, ponuda ovog ponudaca
¢e biti odbijena.

Clan 55
U skladu sa izvr§enom struénom ocenom ponuda, komisija za nabavku, odnosno lice zaduzeno za
sprovodenje postupka, priprema predlog odluke o dodeli ugovora ili predlog odluke o obustavi
postupka.
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PREDSKOLSKA USTANOVA “VCIELKA”
Backi Petrovac

UPRAVNI ODBOR

Broj: 447/2021

Dana: 02.12.2021. godine

Na osnovu ¢lana 119. stav 1. tatka 1. Zakona o osnovama sistema obrazovanja i vaspitanja
(-,SI. glasnik RS*, br. 88/17, 27/18 - dr. zakon, 10/19 - dr. zakon i 6/20) i ¢lana 30. stav 1. tacka 1)
Statuta Predskolske ustanove ,,V&ielka® Bactki Petrovac od 07.03.2018. godine, Upravni odbor PU
,,Vé&ielka“ Backi Petrovac na IV sednici odrzanoj dana 02.12.2021. godine doneo je

ODLUKU
O IZMENAMA I DOPUNAMA PRAVILNIKA O BLIZEM UREDEN]JU PLANIRAN]JA
NABAVKI, SPROVODENJA POSTUPAKA NABAVKI I PRACENJA IZVRSENJA UGOVORA O
NABAVKAMA PREDSKOLSKE USTANOVE ,VCIELKA“ BACKI PETROVAC

Clan 1.

Vrie se izmene i dopune Pravilnika o blizem uredenju planiranja nabavki, sprovodenje
postupaka nabavki i pracenja izvrienja ugovora o nabavkama Pred3kolske ustanove ,,V¢ielka*
Backi Petrovac del. br:249/2021 od 29.06.2021. godine (u daljem tekstu : Pravilnik)

Clan 2.

Poglavlje VI koje nosi naziv ,, SPROVODENJE POSTUPAKA NABAVKI NA KOJE SE
NE PRIMENJUJU ODREDBE ZAKONA ., od ¢lana 46. do ¢lana 58. Pravilnika o bliZem uredenju
planiranja nabavki, sprovodenja postupaka nabavki i pracenja izvr$enja ugovora o nabavkama broj

249/2021, menja se i glasi:

“ VI. NABAVKE NA KOJE SE ZAKON NE PRIMENJUJE

Clan 46.

Nabavke na koje se zakon ne primenjuje, kao i nabavke drustvenih i drugih posebnih usluga iz
&lana 27. Zakona, sprovode se po pravilima propisanim ovim pravilnikom uz primenu nacela
Zakona na natin koji je primeren okolnostima konkretne nabavke.

Nabavke na koje se Zakon ne primnjuje obuhvataju:

- nabavke koje su izuzete od primene Zakona definisane ¢l. 11, 12, 14. i 16. Zakona;
- nabavke ispod pragova do kojih se Zakon ne primenjuje (¢lan 27. Zakona).

Clan 47.

Nabavke na koje se zakon ne primenjuje, kao i javne nabavke, sprovode se u skladu sa Zakonom,
tako da se obezbedi ekonomiéno i efikasno nabavljanje dobara, usluga i radova, da se obezbedi
jednakost, konkurencija i zastita privrednih subjekata od bilo kog vida diskriminacije, da se



transparentno i proporcionalno obezbedi blagovremno pribavljanje dobara, usluga i radova uz
najniZe troSkove i u skladu sa objektivnim potrebama naru&ioca.

Planiranje nabavki

Clan 48.

Nabavke na koje se Zakon ne primenjuje planiraju se u finansijskom planu Narucioca ili Planu
nabavki na koji se Zakon ne primenjuje.
Predskolska ustanova donosi godi$nji plan nabavki na koje se zakon ne primenjuje koji sadrZi
sledece podatke:

- predmet nabavke;

- procenjenu vrednost nabavke;

- okvirno vreme pokretanja postupka.

Clan 49.

Postupak planiranja nabavki na koje se Zakon ne primenjuje Nosilac planiranja planira
istovremeno sa planiranjem javnih nabavki, na na¢in na koji je to propisano za planiranje javnih
nabavki u skladu sa odredbama ovog pravilnika.

Ukoliko pojedina nabavka nije planirana Planom nabavki potrebno je da ista bude planirana
finansijskim planom Predskolske ustanove.

IstraZivanje trzista
Clan 50.

Planiranju i sprovodenju postupka nabavke na koje se zakon ne primenjuje, prethodi istraZivanje
trziSta koje se sprovodi u skladu sa odredbama Zakona i ovog pravilnika. U zavisnosti od faze
postupka istraZivanje trzista sprovodi Nosilac planiranja ili lice koje sprovodi postupak.

Lice koje sprovodi postupak, ako oceni da je potrebno, dopuni¢e postupak ispitivanja trZista koji
je sproveden u fazi planiranja nabavke i moZe ga sprovesti pozivanjem potencijalnih ponudaca,
pretraZivanjem specijalizovanih oglasa ili internet stranica i sli¢no.

Lice koje sprovodi istraZivanje trzi$ta u slu¢aju postojanja pisanog naloga moZe sainiti belesku
(ili zapisnik) o postupku istraZivanja trZidta i priloZi raspoloZivu dokumentaciju (na primer,
upuceni zahtevi, dobijeni odgovori, izvod sa internet stranice i dr.).

Sprovodenje postupka
Clan 51.

Zahtev za pokretanje postupka nabavke na koju se zakon ne primenjuje podnosi predlagac
nabavke.

Postupak nabavke, ako je nabavka predvidena u godi$njem planu nabavki, na osnovu podnetog
zahteva pokrede se donofenjem odluke direktora Pred$kolske ustanove za nabavke &ija je

procenjena vrednost pojedina¢no veéa od 500.000. 00 RSD bez PDV-a.

Odluka/nalog iz stava 1. ovog ¢lana sadrzi:



— redni broj nabavke u planu nabavki;

— predmet nabavke;

— procenjenu vrednost nabavke;

—  kriterijum za dodelu ugovora (srazmerno obimu, prirodi i sloZenosti nabavke i ugovora

koji proizlazi iz te nabavke);

— okvirne datume u kojima ¢ée se sprovoditi pojedinagne faze postupka nabavke;

— imenovanje lica za sprovodenje postupka nabavke/komisije;

— druge elemente, ako naru¢ilac proceni da su potrebni za sprovodenje postupka nabavke,

— odredivanje nadina provere trZi$nih cena.
Za nabavke Cija je procenjena vrednost pojedinatno manja od 500.000, 00 RSD bez PDV-a
dovoljno je istraZiti trziste i proveriti cene putem interneta.

Clan 52.

Kriterijum za izbor najpovoljnije ponude je ..ekonomski najpovoljnija ponuda — element
kriterijjuma — ,,cena” (najniza ponudena cena bez poreza).

Clan 53.
Za realizaciju nabavke neophodno je da se izvrsi provera trzisnih cena.
Trzisne cene moraju se proveriti kod najmanje tri ponudaéa.

U specifi¢nim slu¢ajevima gde je trziste predmeta nabavke ograni¢eno na manji broj ponudaga, te
je u tim okolnostima nemoguce obezbediti tri ponude, provera trZisnih cena se moZe izvrsiti
sakupljanjem dve ili izuzetno jedne ponude ponude.

Provera trZiSnih cena moZe se izvrSiti na jedan od sledecih nacina:
-putem interneta

-sakupljanjem ponuda

-telefonom

-kombinacijom navedenih nac¢ina

U svakom od navedenih slu¢ajeva provere trZi$nih cena, postupak nabavke se pokrece na osnovu
zahteva za nabavku koji podnosi organizaciona jedinica ili organizaciona jedinice koje imaju
potrebu za predmetnom nabavkom i koji je odobren od strane direktora.

Clan 54.
Ukoliko se provera trzidnih cena vrii putem interneta ili putem telefona, zaposleni za javne

nabavke koji vr§i proveru cena, u obavezi je da salini izvestaj o proveri trZiSnih cena koji treba da

sadrzi:
-broj nabavke,

-naziv nabavke uz naznacenje pozicije i iznosa iz plana nabavki,

-naznadenje ponudada (naziv,adresa) kod kojih je proverena cena-naznalenje uslova placanja i
ostalih bitnih uslova u zavisnosti od predmeta nabavke (garantni rok, rok isporuke...)

-ponude (ponudac, cena i ostali zahtevani uslovi)



-konstatacija odovornog lica koje je vriilo proveru cena, koja je ponuda najpovoljnija sa
predlogom da se nabavka dodeli ponudadu koji je dao najpovoljniju ponudu.

Clan 54.

Ukoliko se provera trzi$nih cena vr8i putem sakupljanja ponuda, provera trzi$nih cena vri se
na sledeci nagin:

Lice zaduZeno za javne nabavke sadinjava poziv za dostavljanje ponuda (upit) na kom ée ponudadi
dati svoju ponudu.

Upit treba da sadrZi naziv predmeta nabavke, opis predmeta nabavke (tehnitke karakteristike),
uslove placanja, rok isporuke, garantni rok (u zavisnosti od predmeta nabavke), rok za dostavanje
ponuda, na¢in dostavljanja ponuda i druge uslove koji su bitni u zavisnosti od predmeta nabavke.

Sainjen upit zavodi se pod delovodnim brojem i dostavlja minimum trojici ponudada, postom, e-
mailom, neposredno ili putem faksa. U svakom od navedenih slu¢ajeva mora se obezbediti dokaz
da su ponudaci primili poziv za dostavljanje ponuda.

Clan 55.
Ponudaci ponude mogu dostaviti pismeno, neposredno predajom u prijemnu kancelariju narudioca,
putem e-maila i faksa.
Ponude moraju biti potpisane i overene pe¢atom ponudada ukoliko je u upotrebi. Svaka ponuda
koja je prispela do isteka roka za dostavljanje ponuda zavodi se u delovodnu knjigu, evidentira se

broj ponude, datum i ¢as prijema ponude.
Nakon isteka roka za dostavljanje ponuda, ovladéeno lice sadinjava izve$taj o proveri trziSnih cena.

Clan 56.

Izvestaj o proveri trZinih cena potpisuje zaposleni na poslovima javnih nabavki, koji svojim
potpisom potvrduje da je izvr§io proveru cena. Nakon porafiranja izve$taja od rukovodioca
finansija isti se sa kompletnim predmetom dostavlja na potpis Direktoru.

Na osnovu potpisanog izvestaja o proveri trzinih cena, zaposleni za javne nabavke, sadinjava
ugovor ili izdaje porudzbenicu/narudzbenicu dobavljadu.

Sva dokumentacija o sprovedenom postupku nabavke ¢uva se u sluzbi za nabavke do realizacije
ugovora/porudZbenice, a potom se daje na arhiviranje sluzbi nadleznoj za te poslove.

Clan 57.
Odredbe ovog Pravilnika koje se odnose na praéenje i izvr§enje ugovora o javnoj nabavci,
kriterijume, pravila i nadin provere kvaliteta isporuenih dobara, pruzenih usluga i izvr3enih
radova, pravila za potpisivanje dokumenata o prijemu dobara, usluga ili radova, pravila o

postupanju u sluéaju reklamacija u vezi sa izvrenjem ugovora, pravila primanja i overavanja
raduna i drugih dokumenata za placanje, koje se odnose na javne nabavke, shodno se primenjuju i

na nabavke na koje se zakon ne primenjuje.



Na pitanja koja nisu posebno uredena odredbama ¢&l. 46. do 58. ovog pravilnika shodno se i
primereno predmetu nabavke primenjuju odredbe ovog pavilnika kojima se ureduje sprovodenje
Jjavne nabavke i izvrSenje dodeljenog ugovora.

Evidencija o nabavkama koje su izuzete od primene zakona

Clan 58.

Lice zaduZeno za javne nabavke koja sprovodi postpak evidentira tabelarno podatke o vrednosti i
vrsti nabavki iz ¢l. 11-21. Zakona koje su izuzete od primene Zakona i to po svakom osnovu za
izuzeée posebno, kao i nabavki iz &lana 27. Zakona.
Lice za javne nabavke, za svaki osnov za izuzeée, evidentira i dostavlja administratoru sledece
podatke:

— osnov za izuzece od primene Zakona;

— vrsta predmeta nabavki (dobra, usluge, radovi);

— ukupan broj zakljuéenih ugovora;

— ukupna ugovorena vrednost bez poreza na dodatu vrednost;

— ukupna ugovorena vrednost sa porezom na dodatu vrednost.

Administrator, navedene podatke zbirno objavljuju na Portalu najkasnije do 31. januara tekuce
godine za prethodnu godinu, prema uputstvu koje Kancelarija za javne nabavke objavljuje na
svojoj internet stranici. ,,

II

U ostalom delu Pravilnik o blizem uredenju planiranja nabavki, sprovodenja postupaka
nabavki i pracenja izvrienja ugovora o nabavkama broj 249/2021 od 29.06.2021. godine ostaje na

snazi.
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Odluka o izmenama i dopunama Pravilnika o blizem uredenju planiranja nabavki,
sprovodenja postupaka nabavki i pracenja izvrSenja ugovora o nabavkama broj 249/2021 od
29.06.2021. godine Predskolske ustanove “Véielka” Batki Petrovac stupa na snagu osmog dana
od dana objavljivanja na oglasnoj tabli Ustanove.

Predsednik Upravnog odbora

PU “VCIELKA”™
//\;é{x,t";%%’& e

\’k J" Jan Pavlis

Objavljeno na oglasnoj tabli Predskolske ustanove ,,V¢&ielka™ Batki Petrovac
02, 12. 2021. godine

Sekretar PU ,,Véielka™

Jasmina Var




